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Organizaini i6d Galerie Klatovy / Klenovd

Uiinnost od 1.6.2015

Organizadni i6d Galerie Klatovy / Klenov6 je vydany ieditelkou galerie na zilkladl Ziizovaci
listiny ze dne 31.8.2001 a pozddj5ich dodatkri a je zhkladnim vnitinim organizadnim
piedpisem pro stanoveni organizadni struktury, zdsadiizeni, stanoveni pravomoci a
odpovddnosti jednotlivych odddleni a zamdstnancfi a jejich vzftjemnych vztahri.
Y organrzacije vzhledem kjeji velikosti uplatiov6na funkcion6lni organizadni struktura.
Pracovnici mohou mitrtzn1 nadiizene pro rtzn6 oblasti fungov6ni organrzace.
Reditelka galerie koordinuje dirurosti mezi jednotlivlfmi odddlenimi a plni rikoly stanoven6 ve
zitzovaci listind.
Organizadni i6d tvoii zhklad pro vypracovdni vnitinich piedpisri v galerii, kterd nesmi blft
v rozporu s ustanovenim tohoto i6du.

Organizacr tvoii ieditelka galerie a zamdstnanci zaiazeni do organizadni struktury. Organizace
se dleni najednotliv6 odddleni. Soud6sti organizadni strukturyje z6stupce ve vdcech
odbomych azhstupkynd ieditelky pro vdci ekonomick6, kter6 je zfrovei je z6stupkyni
v pln6m rozsahu kromd ziieLitosti pracovndpr6vnich.

OrganwaLni struktura Galerie Klatovy / Klenovri:

Reditelka organizace - statutftmi orgin
- asistentka ieditelky, administrativa

Zhstupce pro vdci ekonomick e, zfstupce statut6rniho org6nu

Zftstupce pro vdci odbom6.

Jednotliv6 odddleni:

Odddleni sbirkotvorn6 a vystavni
- kur6tor sbirek a vystav - vedouci odddleni
- spr6vce depozititie
- kur6torka sbirek a vystav
- instaladni deta
- lektorka

Odddleni provozu vystav a propagace
- vedouci galerijniho provozu v Klatovech
- kustodi pro vystavni prostory v Klatovech
- pokladnf pro vystavni provoz v Klatovech
- fklid
- vedouci galerijniho provozu v Klenov6
- kustodi pro vystavni prostory v Klenov6
- pokladni pro vystavni provoz v Klenovd
- fktid



vedoucf galerijniho provozu v Galerii v Klenovd - odpovid6 za galerijni provoz
v prtbdhu konanych vystav a za dinnost podiizenych pracovnikri /kustodri,
pokladnich a uklizedky l . J e iizena ieditelkou or ganizace.
pracovnici dozoru pro qfstavni prostory v Galerii v Klenov6 - odpovidaji za
bezpednost vystavovanlich piedmdti a zaprezentaci pam6tkov6ho objektu. Jsou
iizeni vedouci galerijniho provozu v Klenovd
pokladni pro q;istavni provoz v Galerii v Klenov6 - odpovidaj i zaprodej
vstupenek, propagadnich piedmdtfi a drobndho zboLi - jsou iizeni vedouci
galerijniho provozu v Klenov6
uklizedka - odpovidri zaiklid arettlu Galerie v Klenov6. Jeiizenavedouci
galerijniho provozu v Klenov6.

OddEleni spr6vy atdrLby budov
- vedouci ridrZbaisk6 skupiny - odpovid6 zaidrLbu objektfr Galerie Klatovy /

Klenovii a za dinnostpodiizenych pracovnikri /ostatnich dlenri ridrZb6iskd
skupiny/. Je piimo iizenieditelkou organizace, v piipadd qfstavni dinnosti
kurritory sbirek a vystav

- jednotlivi dlenov6 ridrZb6isk6 skupiny - odpovidaj i zaplndni rikohi piiddlen;fch od
vedouciho ridrZb6isk6 skupiny. Jsou ifzeni vedoucim irdrZb6isk6 skupiny.

Odddleni ekonomick6
- hlavni ridetni, sprdvce rozpodtu - vedouci ekonomick6ho odddleni - odpovidhza

komplexni vedeni ridetnictvi a spr6vu rozpodtu Galerie Klatovy I Klenovd aza
dinnost podiizenych pracovnikri /pokladni, mzdovS a skladov6 udetnil . Je piimo
iizena ieditelkou or ganizace.

- pokladni, mzdovtt a skladov6 ridetni - odpovid6 zavedeni pokladny organizace,
person6lni evidenci, vedeni spisov6 sluZby, zpracovdnimezd a skladove
hospodaieni v Galerii v Klenov6. Jeiizenavedouci ekonomick6ho odddleni.

Vedouci jednotlivych oddEleni kontroluji pr6ci svych podiizen;fch a o svych zji5tdnich
vyhotovuj i pisemn6 zprfvy.
Pracovni povinnosti konkretizuji pracovni n6plnd zamdstnanctt,prtxa a povinnosti neuveden6
ve vnitinich piedpisech a v pracovnim i6du Galerie Klatovy / Klenovii, iesi z6konik pr6ce
v platndm zndni.

Poradni orgfny ieditelky:
Nrikupni komise
Skodni komise
Likvidadni komise
Ustiedni inv entarizadni komise

Tento organizadnii6dv pln6m rozsahu naltrazuje organizatnii6dze dne 30.9.2014 anabyvtr
platnosti dne I.6.2015.

Hana Kristovii
ieditelka Galerie Klafow lKlenovd


