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Organizacni rad Galerie Klatovy / Klenova

Utinnost od 1.6.2015

Organizacni fad Galerie Klatovy / Klenova je vydany feditelkou galerie na zakladé Z¥izovaci
listiny ze dne 31.8.2001 a pozdgjsich dodatku a je zakladnim vnitinim organiza¢nim
predpisem pro stanoveni organizaéni struktury, zasad fizeni, stanoveni pravomoci a
odpovédnosti jednotlivych oddéleni a zaméstnancii a jejich vzajemnych vztaht.

V organizaci je vzhledem k jeji velikosti uplatiiovana funkcionalni organiza¢ni struktura.
Pracovnici mohou mit riizné nadiizené pro riizné oblasti fungovani organizace.

Reditelka galerie koordinuje &innosti mezi jednotlivymi odd&lenimi a plni tkoly stanovené ve
ziizovaci listing.

Organiza¢ni fad tvoii zaklad pro vypracovani vnitinich p¥edpisti v galerii, které nesmi byt

v rozporu s ustanovenim tohoto fadu.

Organizaci tvoti feditelka galerie a zaméstnanci zafazeni do organiza¢ni struktury. Organizace
se ¢leni na jednotliva oddéleni. Soucasti organizaéni struktury je zastupce ve vécech
odbornych a zastupkyné feditelky pro véci ekonomické, ktera je zaroven je zastupkyni

v plném rozsahu krom¢ zalezitosti pracovnépravnich.

Organizacni struktura Galerie Klatovy / Klenova:

Reditelka organizace — statutdrni organ
- asistentka feditelky, administrativa

Zastupce pro véci ekonomické, zastupce statutarniho organu

Zastupce pro véci odborné.

Jednotliva oddéleni:

Odd¢leni sbirkotvorné a vystavni
- kurator sbirek a vystav — vedouci oddéleni
- spravce depozitafe
- kuratorka sbirek a vystav
- instalacni Ceta
- lektorka

Oddéleni provozu vystav a propagace
- vedouci galerijniho provozu v Klatovech
- kustodi pro vystavni prostory v Klatovech
- pokladni pro vystavni provoz v Klatovech
- uklid
- vedouci galerijniho provozu v Klenové
- kustodi pro vystavni prostory v Klenové

- pokladni pro vystavni provoz v Klenové
- uklid



- vedouci galerijniho provozu v Galerii v Klenové — odpovida za galerijni provoz
v prub&hu konanych vystav a za ¢innost podiizenych pracovniki /kustodi,
pokladnich a uklizecky/. Je tizena feditelkou organizace.

- pracovnici dozoru pro vystavni prostory v Galerii v Klenové — odpovidaji za
bezpecnost vystavovanych ptedméti a za prezentaci pamatkového objektu. Jsou
fizeni vedouci galerijniho provozu v Klenové

- pokladni pro vystavni provoz v Galerii v Klenové — odpovidaji za prodej
vstupenek, propagacnich pfedmétt a drobného zboZi — jsou fizeni vedouci
galerijniho provozu v Klenové

- uklize¢ka — odpovida za Uklid aredlu Galerie v Klenové. Je fizena vedouci
galerijniho provozu v Klenové.

Oddéleni spravy a udrzby budov
- vedouci udrzbatské skupiny — odpovida za Gdrzbu objekti Galerie Klatovy /
Klenova a za &innost podfizenych pracovnikil /ostatnich ¢lent udrzbaiské
skupiny/. Je pfimo Fizen feditelkou organizace, v ptipadé vystavni ¢innosti
kuratory sbirek a vystav
- jednotlivi ¢lenové udrzbatské skupiny — odpovidaji za plnéni ukola ptidélenych od
vedouciho udrzbérské skupiny. Jsou fizeni vedoucim udrzbatské skupiny.

Oddéleni ekonomické

- hlavni G¢etni, spravce rozpoctu — vedouci ekonomického oddéleni - odpovida za
komplexni vedeni Gcetnictvi a spravu rozpoctu Galerie Klatovy / Klenova a za
¢innost podrfizenych pracovniki /pokladni, mzdova a skladova a&etni/. Je p¥imo
fizena feditelkou organizace.

- pokladni, mzdov4 a skladovd G¢etni — odpovida za vedeni pokladny organizace,
persondlni evidenci, vedeni spisové sluzby, zpracovani mezd a skladové
hospodareni v Galerii v Klenové. Je fizena vedouci ekonomického oddélen.

Vedouci jednotlivych oddéleni kontroluji praci svych podiizenych a o svych zjisté&nich
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vyhotovuji pisemné zpravy.
Pracovni povinnosti konkretizuji pracovni napln€ zaméstnanctl, prava a povinnosti neuvedené

ve vnitinich pfedpisech a v pracovnim ¥adu Galerie Klatovy / Klenov4, fesi zdkonik prace
v platném znéni.

Poradni orgény teditelky:
Nakupni komise

Skodni komise

Likvida¢ni komise

Ustiedni inventarizaéni komise

Tento organiza¢ni ¥4d v pIném rozsahu nahrazuje organiza¢ni ¥ad ze dne 30.9.2014 a nabyva
platnosti dne 1.6.2015.

Hana Kristova




